       届研究生离校通知单

20    届（□全日制、□非全日制）（□硕士、□博士）研究生           ，学号：             ，专业：           ，即将离校，请以下各部门与其办理离校相关手续，并签字盖章，谢谢合作！
	学   院

审核是否欠缴学费、住宿费（□是   □否）
公章

负责人签字：
	实验室

公章

负责人签字：
	图书馆

公 章

负责人签字：

	公寓管理中心
公 章

负责人签字：
	网络中心

公 章

负责人签字：
	研究生院

学生证注销、提交全部毕业材料
公章

负责人签字：

	注：1、毕业生离校前应到上述部门办理相关手续，请上述有关部门核查后签字盖章确认。

2、毕业研究生应及时缴清学费住宿费，申请助学贷款的学生还应在相关网站进行毕业确认。

3、非全日制（在职）硕士研究生不办理“公寓管理中心”手续。
4、离校时宿舍钥匙交回到生活指导老师或门卫处。

5、除研究生院公章外，其他所有部门盖章后将离校通知单交回研究生院。交离校通知单时需将学生证注销，可换取半价乘火车证明一张。毕业生登记表、毕业审批材料、论文、学籍卡等所有材料以学院为单位提交到研究生院有关部门。


